DIRECCION GENERAL
MINISTERIO DE LA GUARDIA CIVIL

DEL INTERIOR

MANDO DE PERSONAL

INSTRUCCIONES-ACLARACIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE
SUBVENCIONES A LAS ASOCIACIONES PROFESIONALES DE GUARDIAS CIVILES
(Leer detenidamente)

Con el objeto de agilizar la tramitaciéon de la solicitud de subvenciones a las asociaciones
profesionales de guardias civiles para el afo 2023 y dotar al procedimiento de mayor
eficiencia, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 53.1.f) de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de la Administraciones Publicas, se
difunden las siguientes instrucciones-aclaraciones sobre la documentacion a presentar.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 14, apartado 2, de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, las solicitudes y la documentacion que se acompafia a las mismas, asi como el
resto de los tramites relacionados, deberan realizarse a través de la Sede electrénica de
la_Direcciéon General de la Guardia Civil (https://sede.guardiacivil.gob.es/) dentro del
apartado “Procedimientos/Solicitud genérica para Oficina de Registro”, y deberd
especificarse en el “asunto”: SOLICITUD SUBVENCIONES ASOCIACIONES PROFESIONALES
DE GUARDIAS CIVILES. CONVOCATORIA 2023.

Para ello se empleard el modelo de solicitud que se incluye en la convocatoria como
Anexo A, disponible en Ila Base de Datos Nacional de Subvenciones
(https://www.infosubvenciones.es/bdnstrans/GE/es/convocatoria/697785).

La solicitud debe ir acompafiada de la documentacidon que se indica en la propia
convocatoria (base quinta), siempre original o copia auténtica (distribuida en archivos
de un maximo de 5 Mb).

(NOTA: Cada “solicitud” en la oficina del registro de la sede electrénica genera un nimero de
expediente y admite 10 documentos adjuntos, por lo que se recomienda aprovechar al maximo
dicha posibilidad, con el fin de evitar tener muchos expedientes abiertos en la citada sede
electrdnica).

—Los siguientes documentos deberan ser remitidos cada uno de ellos en archivos pdf
individuales y encontrarse firmados electronicamente por el representante acreditado
de la asociacidn (se configurara la firma electronica de forma que en el documento sea
visible el nombre completo del firmante y el cédigo seguro de verificacidn):

- Solicitud de subvenciones modelo Anexo A.

- Declaracion por la que se asume el cumplimiento de las obligaciones del articulo
14 de la Ley 38/2003 (Anexo B).

- Justificacion de no estar incurso en ninguna de las circunstancias que inhabilitan

C/Guzman el Bueno, 110

. - 28003 MADRID
[ CORREO ELECTRONICO: | TEL.. 91 514-65-97

direccion@decorreoelectronico FAX.: 91 514-64-96




para obtener la condicion de beneficiario (Anexo C).
- Declaracion de no ser deudor por resolucién de procedencia de reintegro de
subvenciones (Anexo D).

—Las certificaciones de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social deben estar expedidas expresamente a
efectos de lo establecido en el apartado e) del articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

—El documento notarial acreditativo del nimero de guardias civiles en activo o en
reserva pertenecientes a la asociacion a fecha 1 de marzo de 2023, debera atestiguar la
existencia del ndmero real de socios, bien mediante Acta de Manifestaciones y
Protocolizacion, bien mediante la protocolizacién de un certificado expedido por el
responsable de la asociacion, que pueden ir acompainados o no de listados, donde se
acredite fehacientemente el nimero de socios y su desglose por escalas.

IMPORTANTE: No bastara con una simple legitimacion de firma por parte del Notario de
un documento expedido por el representante de la asociacion.

Dicho documento notarial debe reflejar el nimero total de asociados y desglosar su
distribucion por escalas, distinguiendo en las escalas de oficiales quienes pertenezcan a
la escala de oficiales regulada en la Ley 29/2014, de 28 de noviembre, de Régimen de
Personal de la Guardia Civil, de aquellos que en la fecha de contabilizacién (1 de marzo
de 2023) no pertenezcan a la referida escala.

Los siete documentos relacionados anteriormente, deberan presentarse en archivos
pdf individuales diferenciados del resto de documentos que forman parte de la solicitud
y que se citan a continuacion.

—En caso de solicitar la modalidad de subvencion cuyo fin es coadyuvar a los gastos de
organizacion y funcionamiento deberd acompaiiar a la solicitud la cuenta justificativa
consistente en una memoria de actuacion y una memoria econdmica (se recomienda la
utilizacion de los modelos de memoria que se remitieron a través de la Oficina del
Consejo):

- La memoria de actuacidn recogera de forma ordenada, clasificadas por tipo de
gasto, todas las actuaciones relacionadas con la propia organizacién y
funcionamiento ordinario de la asociacion y que suponen un gasto para la
misma, tales como alquiler de locales, suministros, gastos de personal, etc.

- La memoria _econdmica serda una relacion clasificada, siguiendo la misma
estructura de orden expresada para la memoria de actuacion, del gasto
efectivamente realizado imputable al periodo de valoracion (del 1 de abril de
2022 al 31 de marzo de 2023), con toda la informacién sobre acreedores,
importes y fechas que se sefialan en la convocatoria.

—>Para la modalidad de subvencion para promover la realizacién de actividades de
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interés por las asociaciones profesionales, deberd acompanarse, igual que el caso
anterior, otra cuenta justificativa consistente en una memoria de actuacidon y una
memoria_econdmica (se recomienda la utilizacién de los modelos de memoria que se
remitieron a través de la Oficina del Consejo):

- La memoria de actuacidn en este caso recogera todas las actividades de interés
subvencionables llevadas a cabo en el periodo de valoracién (del 1 de abril de
2022 al 31 de marzo de 2023), especificando en cada una de las actividades la
fecha de realizacién; dichas actividades deberdn estar agrupadas de acuerdo a
los epigrafes que figuran en el Anexo E de la convocatoria (asambleas,
reuniones, encuentros internacionales, actividades de formacién, publicaciones
periddicas y pagina web). La memoria incorporara la certificacion (acreditacion)
firmada electronicamente por el responsable, de que las actividades han sido
efectivamente realizadas y debera ofrecer toda la informacidon necesaria para
poder llevar a cabo su correcta valoracion (denominacién, lugar y fecha de
realizacion, participantes, duracién de los cursos y demas datos relevantes).

Se recuerda que no se valoraran actividades o actuaciones gue no estén
recogidas en la memoria.

- La memoria _econdmica serda una relacion clasificada, siguiendo la misma
estructura expresada para la_memoria _de actuacion, del gasto efectivamente
realizado y relacionado directamente con las concretas actividades; incluird toda
la informacién sobre acreedores, importes y fechas que se sefialan en la
convocatoria.

En ambas modalidades, las facturas o recibos, asi como los justificantes de pago,
deberdn remitirse en archivos pdf (cada pdf puede contener multiples facturas y
justificantes), preferentemente no comprimidos, debidamente ordenados, indexados y
clasificados por tipo de gasto. Unicamente se remitiran documentos admitidos en el
trafico mercantil. Deberd evitarse remitir archivos y documentos duplicados.

Independientemente de que los importes asignados en estas modalidades dependen del
numero de socios acreditados, en un caso, y del baremo de actividades, en el otro, se
recuerda que en ningun caso el importe de la subvencidn podra ser de una cuantia que,
aislada o en concurrencia con subvenciones o ayudas de otros departamentos o entes
publicos, supere el coste que la asociacién haya podido acreditar a través de las
correspondientes cuentas justificativas.

De acuerdo con lo establecido en el art. 18 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, las
asociaciones beneficiarias deberan dar la adecuada publicidad del caracter publico de
la financiacién de las actividades o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de
subvencion (p.e: en pagina web, en actividades formativas, en publicaciones periddicas,
etc.), lo cual se exigira a partir de la publicacién de la presente convocatoria.

Madrid, 24 de mayo de 2023.
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